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Vamospéres Virosi Onkormanyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Viamospéres Virosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a kozpénzek ésszeri, hatékony és felelds
felhasznalésdnak eldsegitése, a kozbeszerzési folyamat atlathatosaganak, széles korl nyilvanos
ellenrizhet6ségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak, az
ajanlattevik esélyegyenléségének biztositdsa, a kozpénzek ésszerii felhasznalasa atlathat6saganak
¢s széleskoril ellendrizhetéségének megteremtése érdekében a kozbeszerzésekrol sz616 2011. évi
CVIIL térvény (a tovdbbiakban: Kbt.) 22.§ (1) bekezdésében meghatérozott kotelezettségének
eleget téve a kozbeszerzési eljarasok elékészitésével, lefolytatasaval, dokumentéldsaval, valamint
belsd ellendrzésével, tovabba az ajanlatkérd nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat-és felelésségi rendrdl — a 176/2014. (XIL16.) 6h.
sz. hatarozatival — az alibbi kozbeszerzési szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

I. fejezet
Altaldnos rendelkezések

A Szabalyzat alapveté célja, hogy Vamospércs Vérosi Onkorményzatnak (a tovabbiakban:
Onkorményzat vagy ajénlatkérd) a kozbeszerzési folyamatban részt vevé valamennyi szervezeti
egysége tevékenységét 6sszehangoltan, az Onkormaényzat érdekeinek figyelembevételével, az eddig
szerzett tapasztalatokat felhasznilva és a Kbt), valamint a hozzd kapcsolédd jogszabalyok
maradéktalan betartasaval hatékonyan (megfelelé mindségben, id6ben és anyagi feltételekkel
torténd szerz8déskotéssel) lassa el, melynek sordn az Onkormanyzat biztositja a verseny tisztasagat,
nyilvanossagat, az esélyegyenlOséget, az egyenld banasmddot, tovabba az Eurépai Unio6 teriiletén
letelepedett ajanlattevok (részvételre jelentkezék) és a kozosségi aruk szdmadra a nemzeti elbandst.
Az Onkormanyzat kozbeszerzései lefolytatdsa sordn figyelembe veszi a mikro-, kis- és
kozépvallalkozasok kozbeszerzési eljarasban valé részvételének, a fenntarthaté fejlédés, az allam
szocidlis célkitlizései és a jogszerl foglalkoztatas elésegitését is. Az Onkormanyzat kinyilvénitja,
hogy kézbeszerzései soran torekszik a kdrnyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

A Szabélyzat tovabbi célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban meghatarozza:

— akozbeszerzés folyamatat;

— akozbeszerzések tervezését;

— akozbeszerzési eljarasok elokészitésére és lefolytatasira vonatkozé szabélyokat;

— aszerz8déskotés és a szerzOdések teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

— a kozbeszerzési eljaras egyes cselekményeiért, illetleg az eljards soran hozott dontésekért
felelds személyt, személyeket, illet6leg testiiletet, tovabba ezek feleldsségi rendjét;

— az éves statisztikai osszegezés elkészitésére vonatkozé szabélyokat;

— akozbeszerzési eljarasok bels ellendrzésének rendjét;

— akozbeszerzési eljarasok dokumentéldsanak rendjét.

A Szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targyat képezd — arubeszerzésre,
epitési beruhdzdsra, szolgiltatis megrendelésre, épitési és szolgdltatdsi koncesszidra, amelyek
vonatkozdsaban a Kbt. versenyeztetést ir elS, tovdbba ha azt a kozbeszerzési értékhatarok
kotelezové teszik, és Vamospéres Varosi Onkormanyzat az ajanlatkérs. Jelen szabalyzatot kell
alkalmazni akkor is, ha a kozbeszerzés ajanlatkéréje Vamospéres Vdarosi Onkorményzat
Polgarmesteri Hivatala, valamint az Onkormdnyzat 4ltal alapitott és fenntartott helyi 6nkorméanyzati
koltségvetési szerv, tovabba Onkormdanyzat altal alapitott vagy részvételével mikodd gazdasagi
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tarsasag, ha ilyen szervezet a Kbt. hatalya al4 tartozik, és neviikben az Onkorményzat jar el. Mindez
nem zarja ki, hogy a szerzodést kotd fél a koltségvetési szerv vagy az Onkormanyzat altal alapitott
vagy részvételével miikddod gazdasagi tarsasag legyen.

Ahol jelen Szabalyzat kozbeszerzeést emlit, ott kiilon jogszabalyban meghatarozott tervpalyazati
eljarast is érteni kell. Tervpalyéazati eljaras esetében jelen Szabalyzatot a tervpalyéazati eljarasra
vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleléen kell alkalmazni.

Amennyiben a Kbt. 22. § (2) bekezdés alapjan az Onkorményzat mas ajanlatkérét hatalmaz fel,
hogy a javara (is) ajdnlatkérokeént kozbeszerzési eljarast folytasson le, az adott eljarasra a
felhatalmazasban és a felhatalmazott ajanlatkérd kozbeszerzési szabalyzataban, illetdleg —
amennyiben a felek gy dontenek — az erre az eljarasra vonatkozé Un. egyedi kozbeszerzési
szabélyzatban foglaltak az irdnyadok.

Amennyiben az Onkormanyzat a Kbt. 22. § (3) bekezdése alapjan mas altal lefolytatni kivant
kozbeszerzési eljarashoz csatlakozik, illetve kozbeszerzési eljarasa soran az Onkorményzat a Kbt.
22. § (3) bekezdése alapjan mas nevében is eljar, az adott kozbeszerzési eljaras elokészitésére,
lefolytatsara, felelosségi rendjere, a dontéshozatalra jogosultak személyére, a dokumentalas
modjara, az ellendrzésére az eljarasban részt vevo szervezetek kozott 1étrejové megallapodas,
illetéleg az adott eljarasra késziilt un. egyedi kozbeszerzési szabalyzat az iranyado.

I1. fejezet
A Kkozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
1. A kozbeszerzések tervezése

A Kbt. 5. § (1) bekezdésének megfeleléen az Onkormanyzat minden koltségvetési évben — a
jovahagyott koltségvetési eléiranyzatok figyelembevételével — legkésébb marcius 31-ig éves
ssszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: éves kozbeszerzési terv) koteles késziten,
melyben szerepeltetni kell az adott évre tervezett Osszes kozbeszerzést. Az éves kozbeszerzési
tervben szerepeltetni kell a helyi onkorményzati  koltségvetési szerv(ek)nek, illetve az
Onkorményzat altal alapitott vagy részvételével milkodd gazdasagi tarsasag(ok)nak a
Kkozbeszerzéseit is, ha az adott eljaras tekintetében a neviikben az Onkormaényzat jar el. (Az éves
kozbeszerzési terv elkészitése elott lefolytatott kozbeszerzési eljarasokat szerepeltetni kell a
tervben.)

A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

_  tervezett kozbeszerzések targyat (egyenként);

_  akozbeszerzési eljaras targyanak CPV kodjat;

_  atervezett kozbeszerzési eljarasok fajtait (egyenként);

_ az adott kozbeszerzési eljaras varhaté meginditasanak idejét;

—  pénziigyi forrast (koltségvetési, vagy az Eur6pai Uniobol szarmazo tamogatas, sajat bevétel,
egyéb).

Amennyiben év kozben el6re nem lathaté okbol eléallt kdzbeszerzési igény vagy egyeb valtozés

meriilt fel, a kozbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas

felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

Az éves kézbeszerz_.ési tervet, illetve a Kbt. 33. § (3) bekezdésének megfelelé modositasat a
Vamospércs Vérosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete fogadja el.

Az éves kozbeszerzési tervet, illetve annak médositasat a Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé kell tenni. A kozbeszerzési tervnek, illetve modositasanak a



targyévet kovetd évre vonatkozé kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek
lennie.

A kozbeszerzési tervet, illetve annak médositéasat 5 évig meg kell Srizni.

2. A kozbeszerzési eljarasok elkészitése

A kozbeszerzési eljaras elokészitése az ajanlattételig (részvételei jelentkezésig) tart.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése kiilondsen az alabbi feladatok elvégzését foglalja:
— azeljarast megindit6 vagy ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivas elkészitése;

— dokumentécio6 Osszeallitasa;

—  kiegészitd tajékoztatas (helyszini konzultacid) biztositasa.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és az értékelése az eljarasba bevont hivatalos kozbeszerzési
tanacsado és/vagy a Szakmai E16készit6 és Biralo Bizottsag feladata.

A Szakmai El6készitd és Birdlé Bizottsdg tagjai elsdsorban a Polgarmesteri Hivatal, illetve az
Onkormanyzat altal alapitott és fenntartott helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv, tovabba
Onkorményzat 4ltal alapitott vagy részvételével mikodd gazdasagi tarsasag kozszolgalati
tisztviseldi, kozalkalmazottai, munkavallal6i, illetve amennyiben a kdzbeszerzés targya megkivanja,
kiilsé szakérté(k), aki(k) a kozbeszerzés targya szerinti megfeleld szakismeretekkel és tapasztalattal
rendelkezik/rendelkeznek. A Szakmai El6készit6 és Birdlé Bizottsag tagjai a kovetkezok:

legalabb 1 {6 pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy;

legaldbb 1 {6 a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy;
legalabb 1 f6 jogi szakértelemmel rendelkezé személy;

legaldbb 1 6 kozbeszerzési szakmai ismeretekkel rendelkez6 személy.

Nem lehet a Szakmai El6készité és Biralo Bizottsag tagja, aki Vamospéres Véarosi Onkormanyzat
Képvisels-testliletének is tagja.

A Szakmai El6készitd és Biralo Bizottsag munkajédba az Onkormanyzat a Kozbeszerzési Hatdsag
altal vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos kozbeszerzési tandcsadét vonhat be, vagy
megbizhatja a hivatalos kdzbeszerzési tandcsadot a kdzbeszerzési eljaras elékészitési feladatait is.

A Szakmai El6készitd és Biralo Bizottsag tagjait a polgarmester jelsli ki, illetve kéri fel.

A Szakmai El6készitd és Biralo Bizottsag tagjai titoktartdsi és osszeférhetetlenségi nyilatkozatot
tesznek (/. sz. melléklet). Ha az eljards sordn meriil fel az sszeférhetetlenség, errdl a jegyzét
haladéktalanul tdjékoztatnia kell, s megbizasat vissza kell adni. Pétlasarél a polgarmester
gondoskodik. Az 1jj tag a megbizoleve elfogadasakor szintén tesz 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot. Az 6sszeférhetetlenséget a Kbt. 24. § szerint kell vizsgalni.

A Szakmai El6készitd és Birdlo Bizottsag tagjainak €s az eljarasba bevont hivatalos kozbeszerzési
tanacsado feladata az el6készités tekintetében az adott kozbeszerzési eljards megkezdéséhez
sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen:

— az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés;

— abecsiilt érték attekintése;

— amegfeleld eljarasi rend és az eljaras tipusanak megvalasztasa;

— hirdetmény nélkiili targyalsos eljards kezdeményezése esetében a jogalap ellendrzése, illetve
helyes megvalasztasa;

— az eljarast elindité hirdetmény vagy kozvetleniil megkiildendé felhivas, kisér6levél tovabba
amennyiben kotelezd vagy sziikségesnek latszik, dokumenticié elé-, illetve elkészitése,
melyeken beliil elsésorban
* aKbt. 46. § (3) bekezdésében foglaltak vizsgalata,
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» az alkalmassagi szempontok meghatarozasa, ezek igazolasi modjanak meghatarozasa,

»  akizaré okok meghatarozasa,

s az értékelési szempontok, sulyszamok meghatérozasa,

s részletes szerzddéses feltételeket tartalmazd szerzOdéstervezet elkészitése, jovahagyasra
val6 tovabbkiildése;

_  kétszakaszos eljaras esetében az ajanlattételi felhivas és dokumentécié elkészitése;

_  az elkésziilt felhivas, dokumentaci6 atadasa a Kozbeszerzési Bizottsagnak véleményezésre;

_ a felhivasok, illetve dokumentdcidk jovahagyés céljara torténd atadasa a Kozbeszerzési
Bizottsagnak, illetve Vamospéres Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének, amennyiben
az jogosult az eljarast lezaré dontes meghozataléra;

— a megjelentetni kivant hirdetményeknél a Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztdsége éaltal a
hidnyp6tlasra visszakiildott anyagok javitasa;

—  az ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivas, illetdleg a dokumentaci6 esetleges modositasa, a
modositasi javaslat jovahagyés céljara torténd 4tadasa a Kozbeszerzési Bizottsagnak, illetve
Vamospércs Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének, amennyiben az jogosult az eljarast
lezard dontés meghozataldra;

—  javaslattétel az eljarast kezdeményez6 felhivas visszavonasara;

—  adott esetben konzultacion, helyszini bejarason vald részvétel,

az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az ajanlattevok (részvételre jelentkezok) altal feltett

kérdésekre torténd valaszadas.

|

3. Az értékelés szakasza

Az értékelési szakasz az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontéasatdl az eljarast lezaro dontés
kihirdetéséig.

Ez a szakasz magéaban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat, azoknak a Kbt.
clbirasai szerinti vizsgalatat, az ezzel Osszefliggd szitkséges kozbens6 dontésekre a javaslat
megtételét, az ajanlatok elbirdlasat és ezek eredményeként javaslat elSterjesztését az eljarast lezér6
dontés meghozatalara.

Az értékelés elvégzése minden esetben az eljarasba bevont hivatalos kozbeszerzési tandcsadd ¢€s a
Szakmai El6készit6 és Biralé Bizottsag feladata.

Az eljarasba bevont hivatalos Kkézbeszerzési tanacsado, illetve a Szakmai Elokészitd és Biralo

Bizottsag tagjainak feladata a beérkezett ajanlatok (részvételre jelentkezések) értékelése soran

kiilénosen a kovetkezokre terjed ki:

— az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontésa,

—  aszerzddés teljesitésére valo alkalmatlansag vizsgélata,

— kizar6 okok vizsgalata,

— az ajanlatok (részvételi jelentkezések) hi4nyossagainak megéllapitasa €s ennek poétlasara valo
felszolitas,

—  targyalasos eljards soran a targyalas(ok) lefolytatasa,

—  aszamitasi hiba korrigélasa,

— adott esetben felvilagositas kérése,

—  az aranytalanul alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz6 ajanlatok esetében indokolés kerése,

—  az ajanlattevéi oldalon felmerild aranytalan vagy irrealis kotelezettségvallalas kezelése,

— annak megallapitasa, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a felhivasban vagy a
dokumentécioban, vagy jogszabalyokban foglalt feltételeknek,

—  javaslattétel a kozbensd dontések meghozatalara: kizaras, érvénytelenség megallapitasa, kiilonos
tekintettel a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasok esetében az elsé, tn. ajanlati kotottséggel
nem terhelt ajanlatok érvényességére, érvénytelenségére vonatkozo javaslattétel,
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_  indokolt esetben a szerzédéskotés idépontjanak elhalasztisa, melyrél minden esetben
tajékoztatnia kell a K6zbeszerzési Bizottsagot,

— amennyiben az adott eljarasban az Osszességében legelénydsebb ajanlat szerepelt biralati
szempontként, a pontozés elvégzése,

— azeljarast lezar6é dontés eldkészitése, az arra vonatkozo javaslat eldterjesztése,

—  az eljards eredményét tartalmazd 6sszegezés elkészitése és az ajanlattevéknek valé megkiildése,
az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl sz6l6 hirdetmény elkészitése.

Az értékelés sordn a Szakmai Elokészits és Biralé Bizottsag legaldbb egy bizottsagi tilést koteles
tartani. Az iilésekrél jegyzékonyvet kell késziteni. A Szakmai Elokészitd és Biralo Bizottsag ilésén
tanacskozési joggal vehet részt a polgarmester, felkért szakért6, tanacsado, amennyiben az utébbiak
nem tagjai a Szakmai El6készit6 és Biral6 Bizottsagnak.

A Szakmai El6készité és Biralé Bizottsig valamennyi tagjanak indokolassal ellatott birdlati lapot
kell készitenie, melyben kifejti 4lldspontjat az ajanlatokkal (részvételi jelentkezésekkel)
kapcsolatban. A birdlati lapokat a Szakmai Elokészit6 €s Biralo Bizottsag utolsd iilésérol felvett
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot egyarant tartalmazé jegyzokonyvhoz kell csatolni.

Az értékelés soran a Szakmai El8készitd és Biralé Bizottsagnak allést kell foglalnia az ajénlattevOk
(részvételre jelentkezok) alkalmassaga, az ajanlat (részvételi jelentkezés) érvényessége targyaban,
és abban a kérdésben, hogy fennill-e az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) vonatkozasaban
valamely kizaré vagy érvénytelenségi ok. A Szakmai Elokészitd és Biralo Bizottsag valamennyi
dontést igénylé kérdést részletesen, minden koriilményre kiterjedéen koteles vizsgalni. Barmely
dontés meghozatalara vonatkozoan a Szakmai Elokészitd és Biralo Bizottsag ezzel kapcsolatos
allaspontjat megfeleld iddben koteles a dontéshozé elé tarni.

Az értékelés soran mind a kozbensd, mind pedig az eljarast lezar6 dontés esetében a javaslattétel a
Szakmai El6készitd és Biralo Bizottsag nevében keriil elterjesztésre, melyrol a Szakmai Elokészit6
és Biral6 Bizottsag tagjainak szavazniuk kell (nyilt szavazas). Amennyiben a Szakmai Elokészitd és
Biralé Bizottsag valamely tagja a Szakmai Elokészité és Birdlé Bizottsdg tobbségi véleményével
nem ért egyet, kiilonvéleményét az adott iilésen készitett jegyzOkonyvben rogziteni kell. A Szakmai
Elékészits és Birdlé Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele az tilésen jelen van.
Minden bizottsagi tagot csak egy szavazat illet meg.

A barmely dontésre vonatkozé javaslathoz csatolni kell a bizottsagi ulésrdl felvett, az adott kérdésre
vonatkozo irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot egyarant tartalmazé jegyzOkonyvet.

A Szakmai Elékészité és Biralé Bizottsag, illetve a Polgarmesteri Hivatal koteles gondoskodni
arrdl, hogy a Kozbeszerzési Bizottsag, illetve Vamospéres Varosi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletének tagjai, amennyiben az jogosult az eljarast lezar6 déntés meghozataldra, reélis idSben
megkapjak a dontésiikhoz sziikséges informacidkat, dokumentumokat.

4, Dontéshozatal

Az eljarast lezaré dontést az uniés értékhatart elérd és meghalado kozbeszerzési eljarasok esetében
Véamospéres Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, egyéb esetben atruhdzott hatéskdrben
Kozbeszerzési Bizottsag hozhatja meg. Az un. kdzbensé dontések meghozatalakor a fenti eldirast
kovetve torténik a dontéshozatal.

Nem vehet részt a dontéshozatalban, akivel kapcsolatban fenndll a Kbt. 24. §-a szerinti
osszeférhetetlenség. Az Osszeférhetetlenséget a jegyzonek kell jelezni.

Mind a kozbensd, mind az eljarast lezaro dontésre a Szakmai Elokészité és Biralo Bizottsag tesz
javaslatot a dontéshozénak. A dontéshozé a Szakmai El6készité és Biralo Bizottsag
szakvéleményét és javaslatdt mérlegelve hozza meg a dontését. A dontéshozatal el6tt kérheti, hogy
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amennyiben a Kbt. szabalyai, kiilsndsen a betartandé hataridék engedik, a Szakmai El8készit és
Biral6 Bizottsag ujbol iiljén 6ssze, s az esetlegesen felmeriilt kérdéseket kozdsen tisztazzak.

A kozbeszerzési eljrds eredményét a dontéshozé dllapitja meg, s e nélkiil az eljaras eredménye
nem hirdethet6 ki.

S. Szerz6déskités és a szerzodés teljesitésével kapcesolatos feladatok

A szerz6dések megkotésére, illetdleg a szerz8déskotések ellenjegyzésére a kotelezettség vallalasi
jogkorrel, valamint azok ellenjegyzési jogkdrével kiilsn belsé szabalyozasban meghatarozott
onkormanyzati tisztségviselok (polgarmester és jegyz), tovabba az ltaluk atruhdzott jogkorokben
felhatalmazottak jogosultak.

Ugyanez az eljarasrend kovetendé a szerzédések modositasa esetén is.

A szerzddésekkel kapcsolatos véleményeztetési, ellenjegyzési, kotelezettségvallalasi, valamint
szakmai igazolasi feladatok betartdsaért a jegyz0 tartozik felel6sséggel.

A kozbeszerzés nyoman létrejott, illetve a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja szerinti szerz6dést,
annak megkotését kovetden kozzé kell tenni a Kozbeszerzési Hatosag 4ltal miikodtetett
Kézbeszerzési Adatbézisban, és gondoskodni kell réla, hogy a teljesitéstdl szamitott 5 évig elérhetd
maradjon a honlapon. A szerz6dés szovege kozérdekbdl nyilvanos adat, annak nyilvanossagra
hozatala {izleti titokra val6 hivatkozéssal nem tagadhat6 meg.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden létrejott szerzodést a felek a Kbt. 132. §-ban
foglaltak betartdsdval moédosithatjak. Lejért hataridejii, vagy teljesitett szerzédést nem lehet
mddositani.

Amennyiben a szerz6désmoédositas sziikséges, ezt a tényt a szerzédés tekintetében illetékes
irodavezet6 a hataridé lejarta el6tt irdsban jelzi a jegyz6 felé, megadva a modositas indokat is. A
jegyz6 — adott esetben szakértd kozremiikodésével — megvizsgalja, hogy fennall-e a
szerz8désmodositas jogalapja, s ha igen, megteszi a sziikséges lépéseket.

A szerz8désmodositds esetén a modositastdl szamitott 15 munkanapon beliil hivatalos
kozbeszerzési tandcsadén keresztiil a hirdetmény megjelentetését kezdeményezi a jegyzd a
Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztéségénél.

A szerz8dés mindkét fél altali teljesitését kovetd 10 munkanapon beliil a Kbt. 31. § (1) bekezdés )
pont szerinti tdjékoztatét kell késziteni, melyet el kell helyezni a Kozbeszerzési Hatésag altal
milkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban. A fenti dokumentum elkészitése érdekében a
kozbeszerzés térgya szerinti irodavezetd redlis idoben irdsban értesiti a jegyz6t. A tajékoztatd
elkészitésének kotelezettsége a jegyzot terhel.

I1I. fejezet

Az ajinlatkérd nevében eljiro, illetéleg az eljarasba bevonhaté személyek és szervezetek
feladatai és felelossége

1. Vamospéres Viros Onkorményzata Képvisel6-testiilete

Az uni6s értékhatart elérd és meghaladé kozbeszerzések esetében, és mindazon kozbeszerzési
eljarasokban, ahol jogszabaly \igy rendelkezik, az ajénlatkérd jogait és kotelezettségeit Véamospéres
Vérosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete gyakorolja, latja el. Jelen Szabalyzatbol eredd jogait és
kotelezettségeit a Polgarmesteri Hivatal bevondsaval gyakorolja, illetve teljesiti.



A képviseld-testiilet tagjai a hatiskoriikbe tartozé esetekben kotelesek betartani a Kbt. 24. §-ban
részletezett Osszeférhetetlenségi szabalyokat, s annak felmeriilése esetén az Osszeférhetetlenséget
jelenteni a jegyzének. Az Osszeférhetetlenség fennéllasa esetén az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos dontéshozatalban a képviseld nem vehet részt, az eljarassal kapcsolatos kérdések
targyalasakor, illetve dontéshozatalkor kételes elhagyni az iiléstermet.

A képvisel6-testiilet tagjai dontéshozatalkor név szerint szavaznak.

Véamospéres  Vérosi Onkorményzat Képviselé-testillete  felelds Koézbeszerzési Bizottsag
létrehozéséért, annak jelen Szabalyzat szerinti taglétszaménak fenntartdsaért, jelen Szabélyzatban
foglalt feladatai ellatasaért, illetve az 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért.

2. Kozbeszerzési Bizottsag

Mindazon koézbeszerzési eljarasokban, melyben a dontéshozatal nem Vamospéres  Varosi
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Jjoga, az ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit Vamospéres
Vérosi Onkorményzat Képviselé-testiilete 4truhdzott hataskorében a Kozbeszerzési Bizottsag
gyakorolja, l4tja el. A Bizottsag feladat-és hataskérét a Kbt. eldirasainak, valamint a jelenlegi helyi
szabalyozas rendelkezéseinek keretei kozott latja és gyakorolja. A Kozbeszerzési Bizottsag jogait és
kotelezettségeit a Polgarmesteri Hivatal bevonasaval gyakorolja, illetve teljesiti.

Jelen szabalyzatban foglalt feladatai elvégzésére, hataskorei gyakorlasra az Onkorményzat
négytagl Kozbeszerzési Bizottsagot hoz 1étre. A Kozbeszerzési Bizottsag akkor muikodéképes, ha
legalabb harom tagja jelen van a bizottsagi iilésen. A Kozbeszerzési Bizottsdg dontéséhez a
jelenlevd bizottsagi tagok tobbségének egybehangzo szavazata sziikséges.

A Kozbeszerzési Bizottsag tagjai:

— a Polgarmester, aki egyuttal a bizottsdg elndke is; (akadalyoztatds esetén:
alpolgarmester)

— az Ugyrendi Bizottsag elndke;

— Humdnpolitikai Bizottsag elnoke;

—  Pénziigyi és Beruhazasi Bizottsag elnoke;

A bizottsag elnoke sziikség esetén meghivhat tanicskozasi jogkorrel mas személyeket is. (Pl. a
jegyzbt, a Szakmai Elokészitd és Birdlé Bizottsag tagjait, adott esetben a hivatalos kdzbeszerzési
tanacsadot, illetve a kozbeszerzésben érintett intézmények vezetéit stb.).

A Kozbeszerzési Bizottsag nevében eljar6 és egyben alair6 személy a polgarmester, akadalyoztatasa
esetén az alpolgarmester.

A Kozbeszerzési Bizottsag iiléseir8l jegyzokonyvet kell késziteni, melynek elkészitéséhez a
Polgérmesteri Hivatal nyujt segitséget.

A Kozbeszerzési Bizottsag fobb feladatait képezik kiilondsen:

— az éves kézbeszerzési terv, illetve modositasdnak elfogadasa,

— a hatdskorébe tartozd kozbeszerzések esetében az eljarast kezdeményezd felhivasok,
dokumentacidk, illetve kétszakaszos eljarasok tekintetében az ajanlattételi felhivas és a
dokumentécié véleményezése, j6vahagyasa,

— a hatdskérébe tartozé kozbeszerzések esetében dontés a felhivas vagy a dokumentaci6
modositasarol, az eljarast kezdeményezé felhivas Vvisszavonasarol,

— a hatdskorébe tartozé kozbeszerzések esetében a kozbensd és az eljarast lezaré dontés
meghozatala,

— hataskorébe tartozo kézbeszerzések esetében az eljarast lezaro dontésrél a soron kovetkezd
képvisel6-testiileti iilésre tdjékoztatd készitése,
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— a kozbeszerzési eljarasok nyoman megkotstt szerzbdésekben foglaltak teljesitésének
figyelemmel kisérése, a szerz6dés felbontasdnak kezdeményezése, amennyiben annak jogi
feltételei fennallnak,

— a szerz6dés felmondasdnak kezdeményezésérdl, illetve a felmondott szerzédésekrdl
Vamospéres Varosi Onkorményzat Képviselé-testiilete szamara tajékoztatd készitése,

— azéves kdzbeszerzési statisztika elfogadésa.

A Kozbeszerzési Bizottsdg tagjai a hatdskoriikbe tartozo esetekben kételesek betartani a Kbt. 24. §-
ban részletezett Osszeférhetetlenségi  szabalyokat, s annak felmeriilése esetén az
Osszeférhetetlenséget jelenteni a jegyzOnek. Az Osszeférhetetlenség fennalldsa esetén az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos dontéshozatalban a bizottsdgi tag nem vehet részt, az eljarassal
kapcsolatos kérdések targyalasakor, illetve dontéshozatalkor kételes elhagyni az iiléstermet.

A Kozbeszerzési Bizottsig tagjai jogosultak részt venni a bontési eljarason, illetve targyaldsos
eljaras soran a targyalaso(ko)n.

A Kozbeszerzési Bizottsag felhivhatja a Szakmai El6készitd és Biral6 Bizottsagot vagy az eljarasba
bevont hivatalos kozbeszerzési tanacsadot az eljarast kezdeményezd, vagy egyéb felhivas,
dokumentécio6 4tdolgozéséra, s jovdhagyés végett torténd ismételt eléterjesztésére. A Kozbeszerzési
Bizottsag, illetve tagjai az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatosan jogosultak kérdéssel fordulni a
Szakmai El6készité és Birdlé Bizottsighoz, illetve az eljarasba bevont hivatalos kdzbeszerzési
tandcsadohoz, tovabba kérdéseket feltenni a Szakmai ElSkészitd és Biralé Bizottsig tagjainak,
illetve az eljarasba bevont hivatalos kézbeszerzési tanacsadonak.

A Kozbeszerzési Bizottsag tagjai dontéshozatalkor név szerint szavaznak.

A Kozbeszerzési Bizottsag tagjai felelosek jelen Szabalyzatban foglalt feladataik ellatasaért, az
Osszeférhetetlenségi szabalyok betartas4ért.

3. A polgarmester

A polgarmester felelés jelen szabalyzatban tételesen felsorolt feladatai mellett az Onkormanyzat
kozbeszerzési  feladatainak — el6készitésért, megvaldsitdsaért, a Kkozbeszerzési eljardsok
lefolytatasaért.

Amennyiben az Onkorményzat mas 4ltal lefolytatni kivant kozbeszerzési eljarashoz csatlakozik,
illetve kozbeszerzési eljarasa soran az Onkorméanyzat mas nevében is eljar, az adott kozbeszerzési
eljarasra vonatkozo, a részt vevo felek kozott 1étrejévé megallapodast az Onkorményzat nevében a
polgérmester irja ala.

Felels tovabba a kozbeszerzési eljarasok nyoman kotott szerzédések jogszerii teljesitéséért, ennek
megkdveteléséért, s elmaradésa esetén a sziikséges jogi lépések megtételéért.

4. A jegyzd

Felelés a kozbeszerzési eljarisok szakmai eldkészitéséért, illetve a lefolytatds feltételeinek
biztositasaért, beleértve mindazon feladatokat, melyeket jelen Szabalyzat szerint a Polgarmesteri
Hivatalnak kell ellatnia.

A jegyz0 koteles gondoskodni arrdl, hogy
— a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok megosztésardl, melyet az érintett koztisztviseldk
munkakdri leirdsdban rogzit, beleértve a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget is,
— az eljarast kezdeményez6 és egyéb hirdetmények idében feladasra keriiljenek a Kozbeszerzési
Ertesits Szerkeszt6sége szamara;
— akozvetlenill megkiildend6 felhivasok hataridében megkiildésre keriiljenek az ajanlattevéknek;
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—  hirdetmény nélkiili targyaldsos kozbeszerzési eljaras esetében a Kozbeszerzési Déntdbizottsag
hatdriddben megkapja a Kbt. 4ltal eldirt dokumentumokat;

— a Kbt,, illetve jelen Szabélyzat altal eléirt dokumentumok hataridében felkertiljenek a
Kozbeszerzési Hatosag dltal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisba

— az éves statisztikai Osszegezést az Onkorményzat hataridében megkiildje a Kozbeszerzési
Hatésagnak és a a Kozbeszerzési Hatosdg altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisba
feltoltésre keriiljenek;

— adokumentélas rendjét betartsak;

— Jogorvoslati eljards sordan a Kozbeszerzési Dontébizottsig szdméra az eljaras Osszes
dokumentuménak mésolati forméaban az Onkormanyzat megkiildje;

— minden kdzbeszerzést zavar koriilmény, és minden olyan esetet, amely annak eredményét
befolyasolhatja, kivizsgalasra keriiljon.

S. A Szakmai El6készité és Biralo Bizottsag

A Szakmai El6készité és Birdlo Bizottsag feladatait jelen Szabélyzat II. fejezet 2. és 3. pontja
tartalmazza.

A Szakmai El6készité és Birdlé Bizottsag tagjai a feladatukat az elvarhatd szakértelemmel és
gondossaggal, a kozbeszerzésre, a kozbeszerzés targyara vonatkozéd jogszabalyok, eldirasok és
utasitasok szerint kételesek ellatni.

A Szakmai El6készitd és Birdlo Bizottsdg tagjainak feleldssége ezzel Gsszefiiggésben kiterjed
minden olyan tevékenységre, melyek a Szakmai Elokészitd és Biralo Bizottsag altal elvégzendd
feladatokhoz kapcsolédnak.

A Szakmai El6készit6 és Birdlo Bizottsag tagjai kiilénosen felelnek a felhivasok és a
dokumentaciok tartalmaért, amennyiben az adott eljaras soran ennek elkészitése a feladataik kozé
tartozott, a kozbensd €s az eljarast lezaré dontést megelézd javaslatban és az eljaras értékelését
tartalmaz¢é szakvéleményben foglaltakért.

Bizottsagi tag az ajanlattevokkel (részvételre jelentkezdkkel), illetve alvallalkozéikkal az eredmény
kihirdetéséig sem szoban, sem irdsban nem tarthat kapcsolatot, kivéve az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatosan elengedhetetlen kapcsolattartast. Az adott kozbeszerzéssel Osszefliggd megkeresés
tényét haladéktalanul jelenteni kell a jegyz6nek.

Abban az esetben, amikor a bizottsagi tag egyéb munkakori kotelezettségébsl adodéan barmelyik
ajanlattevével (részvételre jelentkezovel), illetve alvéllalkozéikkal munkakapcsolatban all, és a
személyes kapcsolattartés elkertilhetetlen a kozbeszerzési eljaras alatt, akkor err6l a koriillményrél a
fentieknek megfelelden koteles tajékoztatni a jegyzot.

6. A hivatalos kozbeszerzési tanacsadé

Az Onkormanyzat a Kozbeszerzési Hatésdg altal vezetett névjegyzéki listdn szereplé hivatalos
kozbeszerzési tanacsadot vesz igénybe kozbeszerzési eljarasai soran.

A kozbeszerzési szakértd, illetve tandcsadd feleldsségét, feladatait a vele kotott szerzédés

tartalmazza.

A kozbeszerzési szakérté feladatai az alabbiakra terjedhetnek ki:

— a kozbeszerzési eljards inditisdhoz sziikséges feltételek meglétének ellendrzése, hidnyossag
jelzése;

— az eljarast indité felhivés, illetve kétfordulos eljaras eseten az ajéanlattételi felhivas — a Kbt.
eldirdsainak megfelelé — tervezetének elkészitése;

— adokumentaci6 kozbeszerzési jogi jellegli részeinek elkészitése;
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— adott esetben a kézbeszerzési eljaras forgatokényvének elkészitése, sziikség esetén részvétel a
helyszini bejarason/konzultacion;

— az ajanlattevék (részvételre jelentkezdk) altal feltett kdzbeszerzési jogi jellegli kérdésekre
valaszadas, az egyéb kérdésekre adott valaszok ellendrzése a Kbt. eléirasainak torténd
megfelelés szempontjabol;

— részvétel a bontési eljardson;

— részvétel a Szakmai El6készit6 és Biralé Bizottsdg munkajaban, tanicsadas az alkalmatlansag,
¢rvénytelenség, kizdrds vonatkozaséban eléterjesztendd javaslathoz, illetve a fenti kérdésben
torténd dontéshez;

— hidnypétld, illetve felvilagositast kérd levelek tartalméanak meghatérozésa, elkészitése, illetve
tartalmanak kézbeszerzési szempontu ellenérzése;

— részvétel az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a Kbt. eldirasainak vald megfelelés
szempontjabol vald atvizsgalasaban;

—  sziikség esetén részvétel a képviseld-testiilet, illetdleg a Kzbeszerzési Bizottség iilésein, az ott
felmertilé kérdések megvélaszolasa;

— az eljaras végén az Osszegzés, illetve az eljaras eredményérdl szol6 tajékoztatd elkészitése, a
hirdetmények feladdsa a Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztésége részére, a feladott
hirdetményekkel kapcsolatos esetleges hianypétlasok elvégzése;

— felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kdzbeszerzés alapjan kotott szerz6dés moddositasanak
fenndll-e a Kbt. 132. §-a szerinti jogalapja, illetve a médositasrol szol6 hirdetmény elkészitése;

— részvétel a Dontébizottsag elétti eljarasokban;

—  felkérés alapjan barmely kdzbeszerzési kérdésben szakvélemény készitése, tanacsadas;

— elézetes vitarendezés esetén a vitarendezést kezdeményez$ részére a vélasz elkészitése és
megkiildése, a t6bbi érdekelt ajanlattevd részére pedig az errél szol6 tajékoztatd elkészitése és
megkiildése;

—  felkérés alapjan a kozbeszerzési eljarasok soran masok altal készitett anyagok véleményezése a
Kbt. eléirdsainak tortén6 megfelelés érdekében.

A hivatalos kozbeszerzési tandcsadé a koézbeszerzési eljaras jogszabdlyi eléirasoknak megfeleld
lebonyolitdsaért, szakvéleménye megfeleléségért anyagi felelésséggel tartozik. Ez alél csak akkor
mentesiil, ha Vamospércs Vérosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, illetdleg a Kozbeszerzési
Bizottsidg a hivatalos kozbeszerzési tanacsadé irasbeli szakvéleménye ellenére jogszabalysértd
dontést hoz.

Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd szerepét betdltheti lebonyolité szervezet is, ha bemutatja a
nyilvantartasba vételével kapcsolatos igazol4sat.

IV. fejezet
Az éves statisztikai Osszegezés elkészitése

Az Onkorményzat az éves beszerzéseirél a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladésanak, ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairél és egyes
tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai Gsszegezésrél szo6lé 92/2011. (XII. 30.) NFM
rendelet 36. §-a alapjan éves statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a
targyévet kdvetd év méjus 31. napjdig kell meg kell kiildeni a Kozbeszerzési Hatosagnak és fel kell
tolteni a Kozbeszerzési Hatdsag altal miksdtetett Kézbeszerzési Adatbazisba,

Az éves statisztikai Osszegezést a rendelkezésére 4&ll6 adatok alapjan és a jogszabalyban
meghatérozott minta szerint a Polgarmesteri Hivatal késziti el és terjeszti a K6zbeszerzési Bizottsag
elé elfogadasra.
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A polgarmester — a jegyz6 utjan — koteles gondoskodni arrdl, hogy az éves statisztikai dsszegzés a
targyévet kovetd év madajus 31. napjiig a Kozbeszerzési Hatosaghoz megérkezzen, illetve a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisba felt6ltésre keriiljon.

V. fejezet
Az eljaras dokumentalasi rendje

Az Onkormanyzat minden egyes kozbeszerzési eljarasat irasban koteles dokumentalni. A
kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetbleg a szerzodés teljesitésétol
szamitott 6t évig meg kell érizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de a Kbt. 34. § (2) bekezdése alapjan legalabb 6t évig meg kell
Orizni. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat az Onkormanyzat Iratkezelési
Szabélyzatdban meghatarozottak szerint kell dokumentalni.

A kozbeszerzési térvényben eldirt dokumentalas megtorténtéért, és a dokumentumok teljességéért a
jegyzo a felelos.

A Szakmai El6készité és Birdlé Bizottsag tagjai, K6zbeszerzési Bizottsag elndke, tovabba az
eljarasba bevont hivatalos kozbeszerzési tanacsadd koteles a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
valamennyi dokumentdciét a jegyzé részére atadni. A kozbeszerzések iigyiratait kiilon kell
nyilvéntartani és tarolni, errdl a jegyz6 koteles a hivatala Gtjan gondoskodni.

VI. fejezet
Jogorvoslati eljaras

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljardsokban az Onkorményzat jogi képviseletét a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasdra megfeleld szakmai felkésziiltséggel rendelkezé személy latja
el.

Az ajanlatkéré kozbeszerzési tevékenységével szemben a Kozbeszerzési Dontdbizottsag elott
inditott eljarasban az ajanlatkérot képvisel6 személyt a polgarmester esetenként bizza meg.

VILI. fejezet
A belso ellenérzés rendje

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzését a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és

belsd ellendrzésérol  sz6lo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan kell végrehajtani.

Amennyiben az Onkormanyzat ellen inditott jogorvoslati eljarasban, illetve fellebbezés nyoman

birésagi itéletben az Onkormanyzatot elmarasztalja, kotelezd a feleldsség megéllapitisa érdekében

belso ellendrzést lefolytatni.

Az Onkormanyzat belsd ellendri tevékenységét — megbizas alapjan — belsd ellendr latja el. A

megbizott belsd ellendr felelds a jelentésében foglaltak szakmai megalapozottsagaért.

Az ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljardsokba bevont személyek és szervezetek

felelosségének megallapitdsa a Kbt. el6irdsaiba, illetve jelen Szabdlyzatban foglaltakba {itk6zo

cselekmények miatt az aldbbiak szerint torténhet:

— apolgarmester a polgarmesteri tisztség ellatasara vonatkozd szabalyok (M&tv) szerint;

— ajegyzd a kozszolgalati tisztségviselokrdl sz616 2011.évi CXCIX. térvény szabalyai szerint;

— a Polgarmesteri Hivatalban dolgozé mdas dolgozdk a kozszolgalati tisztségviselokrdl szolo
2011.évi CXCIX. torvény szabalyai szerint;
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_ a Szakmai Elokészité és Biralo Bizottsig tagjai esetében a rajuk vonatkozé munkajogi
jogszabalyok (pl. kozalkalmazotti torvény, a Munka Torvénykonyve) szabalyai, illetdleg
megbizas esetén az erre vonatkozo szerz6dés szerint;

— alebonyolito, illetve és a hivatalos Kkézbeszerzési tanacsadé a vele kotott szerzodés szerint.

VIII. fejezet
Zaro6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2014. december 16. napjatél az Onkormanyzat 176/2014. (XI1.16.) oh. szdmu
hatarozataval 1ép hatalyba. Egyidejiileg hatalyat veszti a Képviselo-testiilet 53/2012. (IV.25.) &h.

sz4mu hatarozataval jovahagyott — 2012. dprilis 26. napjan kelt - Kzbeszerzési Szabalyzat.

Jelen Szabalyzat irdinyad6 a hatélyba 1épésekor folyamatban levo kozbeszerzési eljarasok esetében
is.

A jegyzd feladata gondoskodni arrél, hogy a Szabélyzatban foglalt eléirasokat a Kozbeszerzési
Bizottsag, a Szakmai Elokészitd €s Biralé Bizottsag tagjai, az érintett belsd munkatarsak €s az
eljarasba bevont hivatalos Kkozbeszerzési tandcsadd, tovabba a Kozbeszerzési Bizottsag iilésein
esetenként résztvevok megismerjék.

Véamospércs, 2014. december 16.

e

polgarmester H, .
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1. szdmu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

ALHION,  eeeereeeesinreee e (név)’, mint a
T AARRARAAs ? t'<'1rg,y1'1M kozbeszerzési eljarasban a Szakmai
Elékészitd és Biralé Bizottsag tagja nyilatkozom, hogy a Kkozbeszerzésekrdl sz616 modositott 2011.
évi CVIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 24. §-aban megfogalmazott osszeférhetetlenségi okok
velem szemben nem allnak fenn.

Nyilatkozom tovabba, hogy amennyiben a kozbeszerzési eljaras soran személyemet illetéen olyan
véltozasok 4llnak be, melyek a fenti torvényhelyen meghatarozott dsszeférhetetlenségi szabalyokat
sértenék, s ezek jogsértést eredményeznének a kozbeszerzési eljaras tekintetében, azonnal
lemondok bizottsagi tagsagomrol.

Elfogadom tovabba, hogy bizalmasan kezelek minden, a kozbeszerzési eljaras elékészitése soran
tudomasomra jutott adatot, tényt €s informaciot. A kozbeszerzési eljards alatt az ajanlattevokkel
(részvételre jelentkezokkel), illetve alvallalkozoikkal sem szdéban, sem irasban nem tartok
kapcsolatot, kivéve az adott Kkézbeszerzéssel kapesolatosan elengedhetetlen kapcsolattartast, illetve
azt az esetet, ha munkakori kotelezettségembdl adodoan barmelyik ajanlattevével (részvételre
jelentkezovel), illetve alvallalkozoikkal munkakapcsolatban allok, és a személyes kapcsolattartas

elkeriilhetetlen. Az adott kozbeszerzéssel osszefiiggd megkeresés tényét haladéktalanul jelentem.

.............................................

alairas

" A bizottsagi tag nevének megfelelgen toltends ki.
A kozbeszerzés targyanak megfeleléen toltendd ki.
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